Organigramme détaillé de la vie scolaire, du CDI,

des services administratifs, d’'intendance et médicaux-sociaux

année scolaire 2011-2012

l. Education et vie scolaire

Conseillers principaux d’éducation

CPE 1éres et terminales L et ES,
prépas ECS/ECE, encadrement des maitres au pair,
et des éleves internes et internes externés, ASEJ Annie DANTO

CPE Prépas scientifiques, gestion des salles,
encadrement des éléves internes et internes externés
et institutions lycéennes Patrick GERARD

CPE 1éres et terminales scientifiques, prépas BCPST,
institutions lycéennes, encadrement des éléves internes et

internes externés, ASEJ Florence GOUBAULT
CPE Secondes, prépas littéraires, encadrement des

éléves internes et internes externés, ASEJ Audren SEGUILLON
CPE 5°™ et DIEP, Adjoint au Principal David DEGOUVE
CPE 3°™ et 4°™S (en partie) Martine DULOUM
CPE 6°™ et 4°™S (en partie). Héléne LIGEROT

Personnels AED et SE (Assistants d’éducation et surveillants)

College Lycée

Laura DIAZ Axelle NDOR Francoise BIRAUD
Thomas COUTURIER Sylvain BARDOT Margaux GUIGNARD
Sylvain PRETESEILLE Eliana RESTRPO Joyce MONSOUR
Aimen KHACHAREM Clémence HAUSSER Abdoulaye SAMBE

Sabine FAURE

Maitres au pair (Internat)

Ming TIAN Thierry CHALLAL
Johan TORRES Ernest CREISER
Antoine BOCK Baptiste MAGADUR

Brice CHOBEAU
1. Gestion des éleves et de la scolarité / Secrétariats des Adjoints

Secrétariat du Proviseur adjoint CPGE, gestion des éleves Maya BENSBAI

de CPGE, gestion des interrogateurs CPGE a Janson, Baptistine BELLET (80%b)
sécurité sociale étudiants, aides sociales et bourses,

relations avec les universités et CROUS, concours des

grandes écoles d’'ingénieurs et de gestion.

Gestion des salles Abdoulaye SAMBE
Secrétariat du Proviseur adjoint second cycle et gestion des Géraldine DELATOUCHE
éleves de second cycle, bourses et fonds sociaux, organisation En attente

et suivi de I'examen du baccalauréat

Secrétariat du Principal adjoint du college et gestion des Clémence HAUSSER
éléves du College, bourses et fonds sociaux, organisation En attente
et suivi de I'examen du Brevet

Assistance a la vie scolaire du Collége Liliane KOEHL (80%)
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I1l.  Secrétariats du Proviseur et du Secrétaire général, Administration génerale,
Gestion des personnels enseignants et d’éducation, Services mutualisés académiques

Assistante du Proviseur, gestion des personnels enseignants et
d’éducation, HSA et HSE, secrétariat des CA et divers conseils.

Assistante du Proviseur et du Secrétaire général,
gestion des salles spécifiques, relations extérieures,
conventions, réceptions et manifestations diverses,
gestion des AED Janson, voyages scolaires,
encadrement du service mutualisé des emplois aidés

Gestion des personnels contractuels du 1°" degré de
I'académie de Paris (CAE, CAV), recouvrements
des trop pergus aupres des agents concernés, contentieux.

Gestion des personnels contractuels et emplois aidés
du 1°" degré de 'académie de Paris (liaison ASP, Diderot),
groupements de commandes Janson (Paris et Créteil).

Gestion des personnels contractuels AED et emplois aidés
du 1°*" degré de I'académie de Paris.

Secrétariat du Proviseur, courrier arrivé de la cité scolaire,
absences des professeurs, dossiers divers confiés
par le Proviseur et le Secrétaire général.

v. Services d’intendance et agence comptable

Gestion matérielle de la cité scolaire, personnels ATOSS,
logements de fonction, dépenses d’entretien et de
maintenance, hygiéne et sécurité, suivi des travaux,
encadrement du service intendance, partie dépenses et GM

Comptabilité générale, trésorerie, agence comptable, régies,

budgets et DM, comptes financiers et inventaires, encaissements

encadrement du service intendance, partie recettes et GFC

Dépenses d'ordre pédagogique, dépenses générales
d’administration et de gestion, service de restauration,
suivi des subventions d’équipement, reprographie.
Engagement, liquidation et mandatement.

Gestion des acces au self, encaissements et recettes

Gestion administrative et financiére des personnels ATSS,
suivi des formations des personnels, rémunération des
interrogateurs CPGE, assistante du Secrétaire Général

Logiciel Arc en Self, encaissements, suivi des créances,
dossiers confiés par le Secrétaire général et TADAENES

Préparation des engagements, de la liquidation et du
mandatement. Suivi des dossiers fournisseurs et
classement des piéces justificatives.

Virginie PROVOST

Liza BERNADOU

France RATANGA

En attente

En attente (50%)

Francois MAKAKE

Soizic LOMBARD

Sarah NICOLAS

Annick GRANDGUILLOTTE

Francoise PERREAU

Marie FRABOULET

En attente

Faiza TALBI
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V. Maintenance des batiments, Entretien des locaux, Internat et Restauration.

Liste détaillée des personnels TOS ci-jointe.



VI. CDIl et CIO

Documentalistes
Marie-Bénédicte HURE (college)
Elisabeth CAZES

Conseillers d’orientation psychologues
Anne GASCHER (college)
Denis ANGOT (lycée)

Céline LEGENDRE
Martine LIAGRE
Habib LAHBAIRI

VIl. Service médico-social

Assistante sociale
Infirmiéres

Médecin de santé scolaire
Médecin de l'internat
Secrétaire médicale

VIIl. Encadrement des personnels TOS

Technicien, Encadrement des personnels d’entretien
et d’accueil, missions techniques

ATTE, Encadrement, missions techniques
ATTE Cuisine, service de restauration
ATTE, Encadrement et ACMO (Hygiéne & Sécurité),

suivi de la gestion des clefs et inventaires, ateliers généraux

I1X. Accueil, Services techniques et Restauration

Accueil — loge

Veille de nuit

Informatique / Bureautique

Reprographie centrale

Courses, Réceptions, Entretien général
Restauration : Société Avenarice
Gérant, responsable du site, encadrement
Adjoint au site

Chef de secteur Paris —lle de France
Repas du soir internes et internes externés

Salle & manger des personnels
Cafétéria

X. Emplois aidés (CAE, CUI)

Secrétariat emplois aidés Malala RASOLOARIVELO
1°" degré académie Paris En cours de recrutement

Secrétariat Intendance Axelle FRANCOIS
Kimona MBUAKI

Service général

CDI-Bibliotheque

Colette REGIS

Brigitte BENART, Nathalie BERTHOU
et Brigitte NOBLET

Annick FAURIE

Philippe LAVILLE de la PLAGNE

NC

En cours d’affectation
Bounoir BOU NOUAR
Thierry EECKMAN

Frédéric FAU

Thierry et Jacqueline DUE
Jean-Claude LAENS, Laurent GORSE
Boubekeur SMAIL

Michele CARLOS, Christine MICHEL
Jean Charles PLANTIER

Emmanuel MAHIEUX
Surveillant LOUISA
Christophe PINGAT
José ISEL

Brigitte BOLOWA
Cécile BEAUVOISIN

Aloysius SABAPATHY
Chérif BOURENANE

Christine BIENNE-MARTEL
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